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1. 首次如何初始化库存？ 

1.1 初始库存数量  

进入点： 系统→维护→调整→初始库存数量，出现确认对话框，选择“是”，确定初始库存是否成功。 

初始库存数量，将新增物料还没有库存交易的物料初始库存零。只有系统管理员才有权限运行。 

当然，首次库存，也可以直接整理物料编码与库存数量，直接通过录盘点差异导入。 

1.2  生成盘点底稿 

进入点：存货→盘点→生成盘点稿。进入盘点底稿窗口，如下： 

 

菜单，数据→增加，录入盘点单别、日期、组织部门，击抛转按钮 ，出现盘点条件窗口，如 

下： 
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该条件窗口，必需选择一个仓库，可以设置物料系列、物料编码等过滤条件，单击确定，将符合条

件的物料抛入子表，并同时将选择仓库物料的当前库存数量代出。在设置时，如果该仓库的物料数量大

于 5000 个时，建议设置系列条件，也可以按实物管理员生成底稿 

 

保存。 

审核，打印盘点表。将打印的盘点表交项目组组织盘点并填上盘点数量。打印格式如下： 
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如果不想打印太多的纸制资料，用电子表格盘点，可以导出子表到 EXCEL 表格，用 EXCEL 电子表编辑

盘点数量，然后，批量导入盘点数。 

1.3  录盘点数量 

当项目组收回盘点底稿后，录入盘点数量，操作如下： 

进入点：库存→盘点→录盘点数量，打开录盘点数量窗口。 

菜单： 数据→查询，出现条件过滤窗口，如下： 

 

 

录入盘点表编码（在打印底稿的右上角），单击 确定，进入录入窗口，如下： 

 

菜单，数据→编辑，依顺序录入盘点数量即可。录入时，也可以先用 这个功能平盘点数量，即将盘点

数量设置为帐面数量，然后，再编辑那些有错的物料。 
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录完后保存。 

注意： 

录入时，如子表记录很多，录一定数量的记录后，应保存，再编辑。 

1.4  确定盘点差异 

进入点：库存→盘点→盘点差异报告，打开盘点差异报告。 

菜单，数据→查询，录盘点表编号,确定。如下: 

  

初始化，不存在盘点数量调整，直接备档 。 

月底盘点，一般仓库都会停止收发，不然调整，直接备档即可。 

如果是抽查，仓库没有停止收发，这时，就需要调整生成底稿与盘点时点之间的收发数量，编辑，录入

收发数量后，会自动调整盘点盈亏数量，调整完后保存，备档。 

1.5  录盈亏交易单 

进入点：库存→盘点→录盈亏交易单，打开录盈亏交易单窗口。 

菜单，数据→增加,双击交易单别，选择单别，双击组织部门，选择盘点组织部门，注意，应和盘点底稿

生成的部门选择一致。 
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单击抛转 ，出现抛盘点表窗口，如下：

 

单击 ，抛转数据,然后单击 ，关闭抛转盘点表窗口。 

 

单击保存，审核就增加库存数量了。 

注意事项：   

 一个盘点底稿，有些物料盘盈，有些物料盘亏，所以，一个盘点底稿，一般对应两个盈亏交易单，

一个盘盈交易单，一个盘亏交易单。如果盘点底稿没有盈亏，这步就不用操作。 
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