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1. 查未交订单明细 

程序进入点： 采购→未交→查未交订单。如下： 

 

 

 

应设置尽量细化的查询条件。 

2. 查交易订单 

在以上窗口需要取消的记录上击右键，击查交易单。 

 

 

其他方式查询：  

单号查询：程序进入点：采购→采购→录采购单。  
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明细查询：程序进入点：采购→明细→查采购明细。 通过鼠标右键查询交易单。 

3. 取消剩余订单 

击返审 按钮 

 

 

在表格中击右键，据操作需要可选择“取消当前剩余数量”和“取消全部剩余数

量”，也可以手工录入取消数量，但不能超过可取消的数量，取消数量设置好后，击

即可。 

 

再查询，这些未交的订单将不显示了。打开的当前窗口，需要重查。 


